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jB)fihof shofen

Die Stade mit Schwung

Verordnung

Auf Grund des Beschlusses der Gemeindevertretung der Stadtgemeinde Bischofshofen vom
26. Mai 2020 werden gemé&f3 § 37 der Salzburger Gemeindeordnung 2019 (GdO 2019) folgen-
de nihere Bestimmungen tiber die Geschiftsfithrung der Gemeindevertretung und der von
ihr gebildeten Ausschiisse getroffen.

Geschiiftsordnung

§ 1 Ablehnung der Annahme der Wahl zur bzw. zum Vorsitzenden bzw. stellvertretenden
Vorsitzenden eines Ausschusses

Das Recht, die Wahl zur bzw. zum Vorsitzenden oder Vorsitzenden-Stellvertreterin bzw.
Vorsitzenden-Stellvertreter eines Ausschusses abzulehnen, haben Personen

¢ die bereits einem Ausschuss als Obfrau bzw. Obmann vorstehen,

e die bereits in zwei Ausschiissen zur Obfrau/Obmann-Stellvertreter/in gewahlt sind
oder

e die bereits Mitglieder dreier Ausschiisse sind.

§ 2 Berichterstattung

Gleichzeitig mit der Aufnahme eines Gegenstandes in die Tagesordnung ist von der Biir-
germeisterin bzw. vom Biirgermeister, soweit sie bzw. er diese Aufgabe nicht selbst wahr-
nimmt, eine Berichterstatterin bzw. ein Berichterstatter aus dem Kreis der Gemeindevertrete-
rinnen und Gemeindevertreter zu bestimmen. Fiir Gegensténde die in einem Ausschuss vor-
beraten wurden, ist als Berichterstatterin bzw. Berichterstatter tunlichst jene Person zu be-
stellen, die im Ausschuss als Berichterstatterin bzw. als Berichterstatter titig war. Nach Mog-
lichkeit ist fiir Gegenstdnde gleicher Art dieselbe Person als Berichterstatterin bzw. als Be-
richterstatter zu bestimmen.

§ 3 Verfahrensgang
1) Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister ervffnet zur anberaumten Zeit die Sitzung

mit den Feststellungen:
e ob die Einberufung ordnungsgemas erfolgt ist;
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e ob die einberufenen Mitglieder vollzihlig erschienen bzw. welche Mitglieder ent-
schuldigt ferngeblieben, welche Mitglieder unentschuldigt ferngeblieben sind und ob
die Beschlussfahigkeit gegeben ist;

¢ bei Beschlussunfahigkeit zu Beginn der Sitzung ist die Sitzung ohne Eingehen in die
Tagesordnung zu schliefsen.

Nachriickende Gemeindevertretungsmitglieder bzw. Ersatzmitglieder sind, soweit ge-
setzlich nichts anderes bestimmt wird, von der Biirgermeisterin bzw. vom Biirgermeis-
ter anzugeloben.

Hierauf erfolgt der Hinweis, dass gegen das Protokoll innerhalb der Frist von zwei Wo-
chen ab Zustellung an die Fraktionsobleute keine Einwendungen erhoben wurden und
es daher als genehmigt gilt. Sollten fristgerecht Einwendungen erhoben worden sein, ist
dariiber von der Biirgermeisterin bzw. vom Biirgermeister zu berichten und abzustim-
men, ob das Protokoll abzuédndern ist.

Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister hat die seit der letzten Sitzung eingegange-
nen, die Gemeindevertretung berithrenden Geschiftsstiicke sowie die schriftlich einge-

langten Anregungen bekannt zu geben. Eine weitere Debatte erfolgt hieriiber nicht.

Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister verliest sodann die Tagesordnung. Antrage
auf Umreihungen bringt sie bzw. er sofort zur Abstimmung. Der Antrag auf Aufnahme
neuer Tagesordnungspunkte im Wege eines Dringlichkeitsantrages muss spétestens zu
Beginn der Sitzung, versehen mit der Unterschrift der Antragstellerin oder des Antrag-
stellers erfolgen.

Eine Anderung der Tagesordnung ist auch ohne Dringlichkeitsbegehren moglich, wenn
ein diesbeziiglicher Antrag der Biirgermeisterin oder des Biirgermeisters spéatestens
zwei Tage vor der Sitzung den Fraktionen zukommt und die Gemeindevertretung dem
zu Beginn der Sitzung durch Beschluss zustimmt. Bei zusitzlichen Tagesordnungspunk-
ten ist den Fraktionen spitestens gleichzeitig mit dem Antrag eine schriftliche Zusam-
menfassung des wesentlichen Sachverhaltes zur Verfuigung zu stellen.

Nach Ertffnung der Sitzung ist in die Behandlung der Tagesordnungspunkte einzuge-
hen. Jede Beratung hat mit der Darstellung des Sachverhaltes durch die Berichterstatte-
rin bzw. den Berichterstatter zu beginnen.

Die Birgermeisterin bzw. der Biirgermeister eréffnet hierauf die Debatten und tréagt die
sich zum Gegenstande meldenden Rednerinnen und Redner in eine Rednerliste ein und
erteilt ihnen nach dieser Reithenfolge das Wort.

Lasst sich die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister in die Rednerliste eintragen, so
hat sie bzw. er fiir die Dauer des Debattenbeitrages den Vorsitz an ihre Stellvertreterin
bzw. seinen Stellvertreter zu tibergeben. Bei kurzen Debattenbeitragen findet kein Vor-
sitzwechsel statt. Die mehr als zweimalige Eintragung eines Redners in die Rednerliste
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des gleichen Beratungsgegenstandes kann nur iiber Beschluss der Gemeindevertretung
stattfinden. Ausgenommen sind ausschlieflich die Biirgermeisterin bzw. der Biirger-
meister, die Berichterstatterin bzw. der Berichterstatter und allenfalls jene Mitglieder der
Gemeindevertretung, die einen Antrag zur Geschiftsordnung stellen wollen; ihnen ist
auch auferhalb der Reihenfolge der Rednerliste, jedoch ohne Unterbrechung der Aus-
fithrungen einer Rednerin bzw. eines Redners, unmittelbar das Wort zu erteilen. Jeder
Rednerin bzw. jedem Redner steht es frei, ihre/seine Stelle in der Reihenfolge der Red-
nerliste mit der einer bzw. eines spiter gemeldeten Rednerin bzw. Redners zu tauschen.
Wer zur Rede aufgefordert wird und nicht anwesend ist, verliert das Wort.

Antridge zur Geschaftsordnung sind;

e Antrag auf Abschluss der Rednerliste; bei Annahme dieses Antrages werden keine
Eintragungen in der Rednerliste mehr vorgenommen; die bis dahin vorgemerkten
Rednerinnen bzw. vorgemerkten Redner erhalten jedoch noch das Wort.

¢ Antrag auf Beschrinkung der Rededauer auf eine bestimmte Zeit (drei, fiinf, sieben
oder zehn Minuten); bei Annahme dieses Antrages ist jeder Rednerin bzw. jedem
Redner nach Ablauf dieser Zeit das Wort zu entziehen.

e Antrag auf Schluss der Debatte; bei Annahme dieses Antrages ist nur mehr der Be-
richterstatterin bzw. dem Berichterstatter das Wort zu erteilen.

¢ Antrag auf Vertagung des Beratungsgegenstandes; bei Annahme dieses Antrages ist
der Gegenstand auf die Tagesordnung der néchsten Sitzung zu setzen und dort neuer-
lich zu behandeln.

Bei Stellung eines Antrages zur Geschéftsordnung ist nur je einer Fiir- und Gegenredne-
rin bzw. einem Fiir- und Gegenredner das Wort zu erteilen, worauf der Antrag selbst
zur Abstimmung zu bringen ist. Die Ausfithrungen der Fiir- und Gegenrednerin bzw.
des Fiir- und Gegenredners sind mit je fiinf Minuten beschrankt.

Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister hat dafiir zu sorgen, dass nur solche Ange-
legenheiten der Beratung und Beschlussfassung durch die Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter unterzogen werden, die in den Wirkungskreis der Gemeinde fallen.

Antrdge, die eine finanzielle Belastung der Gemeinde beinhalten und nicht durch im
Budget bereits vorgesehene, im Antrag genau bezeichnete Posten ihre Deckung finden,
miissen auch einen realisierbaren Vorschlag enthalten, wie die Geldmittel zur Ermogli-
chung der Durchfithrung des Antrages aufgebracht werden sollen.

§ 4 Akteneinsicht

1)

Das Recht auf Akteneinsicht kann nur im Gemeindeamt und zwar wihrend der fiir den
Parteienverkehr festgesetzten Amtsstunden erfolgen. Die Akteneinsicht ist lingstens
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binnen einer Woche ab schriftlicher Einbringung des Begehrens bei der Birgermeisterin
bzw. dem Biirgermeister zu gewé&hren. Das die Akteneinsicht vornehmende Mitglied
kann dabei von einer Mitarbeiterin bzw. einem Mitarbeiter des Gemeindeamtes begleitet
werden. Durch die Akteneinsicht darf der Dienstbetrieb nicht gestort werden und ist
diese neben den in § 28 Abs. 3 der GdO 2019 genannten Griinden ausgeschlossen, wenn
damit eine Verzogerung der Beratung oder Behandlung einer Verwaltungsangelegen-
heit verbunden ist.

Kopien konnen angefertigt werden, wobei die Kopien so zu kennzeichnen sind, dass
iber die ganze Kopie gut erkennbar ist, fiir welche Fraktion die Kopien angefertigt wor-
den sind. Die Mitnahme von Akten oder Aktenteilen ist unzuléssig.

Akten, die nichtbehordliche Angelegenheiten betreffen und deren Behandlung auf der
Tagesordnung der néachsten Gemeindevertretungssitzung oder der Sitzung eines Aus-
schusses stehen, sind von der allgemeinen Akteneinsicht ausgenommen, wenn die Ak-
ten einer Berichterstatterin bzw. einem Berichterstatter zur Vorbereitung tibergeben
wurden. Die Fraktionsobfrauen und -obménner kénnen jedoch auch wiahrend dieser
Zeit in diese Akten Einsicht nehmen.

§ 5 Herstellung von Bild- und Tonaufnahmen

1)

8]
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Neben der schriftlichen Aufzeichnung des Verlaufes der Sitzung wird eine Tonbandauf-
nahme zu Kontrollzwecken angefertigt. Die Tonbandaufnahme ist jedenfalls bis zur Ve-
rifizierung der Niederschrift aufzubewahren. Bei Vorbringen von Einwendungen gegen
die Richtigkeit der Niederschrift ist die Tonbandaufnahme zu Beweiszwecken heranzu-
ziehen. Nach Verifizierung der Niederschrift gilt nur mehr die schriftliche Ausfertigung
derselben und die Tonbandaufzeichnung ist zu loschen.

Fernseh- und Horfunkaufnahmen und -iibertragungen sowie Film- und Lichtbildauf-
nahmen wihrend einer Sitzung sind nur mit Genehmigung der Biirgermeisterin bzw.
des Biirgermeisters zuldssig.

§ 6 Veroffentlichung von Protokollen im Internet

Protokolle der offentlichen Sitzungen kénnen zu Informationszwecken im Rahmen des In-
ternetauftrittes der Gemeinde verdffentlicht werden.

§ 7 Fragestunde

1)

Zu Beginn jeder Gemeindevertretungssitzung ist eine , Fragestunde” fiir Gemeinde-
biirgerinnen und Gemeindebiirger abzuhalten, in der diese zu einzelnen Tagesord-
nungspunkten Anfragen an die Biirgermeisterin bzw. den Biirgermeister und jene
Mitglieder des Stadtrates, die mit der Besorgung von Angelegenheiten gemifd § 49
Abs. 1 GdO 2019 beauftragt wurden, stellen kénnen.



Die Fragestunde dauert maximal eine Stunde, von Beginn der Gemeindevertretungssit-
zung an gerechnet, und ist die vor Ablauf dieser Zeit letztgestellte Frage auch bei Zeit-
tiberschreitung ordnungsgemafs zu beantworten. Sollte jedoch bei Eroéffnung der Sitzung
keine Gemeindebiirgerin bzw. kein Gemeindebiirger anwesend sein bzw. auf Anfrage
keine Fragen an die Buirgermeisterin bzw. den Biirgermeister, oder jene Mitglieder des
Stadtrates, die mit der Besorgung von Angelegenheiten gemdfs § 49 Abs. 1 GdO 2019 be-
auftragt wurden, gestellt werden, so wird sofort mit der Tagesordnung fortgesetzt und
gilt die Fragestunde als beendet. Fiir die miindliche Ausfithrung der Frage sind héchs-
tens drei Minuten zuldssig.

§ 8 Ausschusssitzungen und Sitzungen des Stadtrates

1)
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Die vorstehend genannten Aufgaben der Biirgermeisterin bzw. des Biirgermeisters
kommen sinngemdfl der Vorsitzenden bzw. dem Vorsitzenden des Ausschusses im
Rahmen seiner Vorsitzfithrung zu.

Bei der Erstellung der Tagesordnung fur Sitzungen der Ausschiisse und des Stadtrates
entféllt die Verpflichtung der bzw. des Vorsitzenden bzw. der Biirgermeisterin oder des
Biirgermeisters zur Anhorung der Mitglieder des Stadtrates sowie der im Stadtrat nicht
vertretenen Fraktionen. Ebenso entfillt die Pflicht, diesen Gelegenheit zur Stellungnah-
me zur Tagesordnung zu gewidhren. Vor den Sitzungen der Ausschiisse und des Stadt-
rates findet keine Fragestunde statt.

Die Vorsitzende bzw. der Vorsitzende kann Mitgliedern der Gemeindevertretung, die
nicht dem Ausschuss angehtren und beigezogenen Sachverstindigen das Wort erteilen.
Die Biirgermeisterin bzw. dem Biirgermeister sowie jenen Mitgliedern des Stadtrates,
die mit der Besorgung von Angelegenheiten gemdfd § 49 Abs. 1 GdO 2019 beauftragt
wurden und in deren Wirkungsbereich der Sitzungsgegenstand fallt, kommt, auch wenn
diese nicht dem Ausschuss angehiren, das Recht zu, das Wort zu ergreifen.

Sitzungen der Ausschiisse haben mind. halbjahrlich, Sitzungen des Stadtrates nach
Notwendigkeit stattzufinden.

Bei Ausschiissen, die nur zur Beratung erméchtigt sind bzw. bei Beratungspunkten, bei
denen keine Beschlussfassung erfolgt, kommt die Bestimmung iiber die Erstellung von
Amtsberichten nicht zur Anwendung,.

§ 9 Teilnahme von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Gemeindeverwaltung

1)

Bedienstete der Gemeindeverwaltung kénnen von der Biirgermeisterin bzw. dem Biir-
germeister den Sitzungen als Protokollfithrer beigezogen werden. Die Amtsleiterin bzw.
der Amtsleiter oder eine/ein von ihr/ihm bestellte/r sachkundige/r Stellvertrete-
rin/Stellvertreter haben das Recht an den Sitzungen der Gemeindevertretung, des Stadt-
rates sowie der Ausschiisse teilzunehmen und zu allen Fragen Stellung zu nehmen.



2) Fallweise kdnnen auch sonstige Bedienstete des Gemeindeamtes den Sitzungen der Ge-
meindevertretung, des Stadtrates sowie der Ausschiisse iiber Antrag der Gemeindever-
tretung oder nach Anordnung der Biirgermeisterin bzw. des Biirgermeisters als Aus-
kunftspersonen zugezogen werden.

§ 10 Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt mit 1. Juni 2020 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschéftsordnung
der Gemeindevertretung vom 4. Juli 1995 aufler Kraft.

Bischofshofen, am 27. Mai 2020
Fiir die Gemeindevertretung:
Der Biirgermeister:

Hansjorg Obinger

Kundmachungshinweis:

An der Amtstafel angeschlagen am: (4§, JUNI 2020

Abgenommen am:

13. JUNI 2020



